INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 abril de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Astnd Eunice Morales Hernandez de Ramirez ~ CUI: 1715250430601

Numero de contrato: DGPCYN-029-278-2023 Acuerdo Ministerial: 168-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 64472558

Numero de Factura: 145051637 Serie: 88EB5364

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2023

Monto Total del Contrato Q. 12,321.43 Plazo del Contrato:  16/02/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Archivo General de Centro América.

Obijetivos del Contrato: LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun clausula de
contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Apoye en el proceso de digitalizacion de acuerdo a los estandares de calidad en el Archivo General de Centro America.
Brinde apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan en un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado.
Apoyé con la responsabilidad del uso del equipo de digitalizacion asignada y velar por su pleno funcionamiento.

Apoyeé en el mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacion.

Apoyé en el proceso de la preservacién digital de la informacién.

Apoye en la actividad de digitalizacion bajo los parametros establecidos del Archivo General de Centro América.

Apoyé en los proceso de accesos custodia documental y organizacién documental en el Archivo Historico de la Policia
Esgﬁ.‘nz; el proceso de digitalizacion y velé porque la documentacion se conservara ordenada.

Brindé apoyo y velé por el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro

America.

Apoyée en realizar actividades Archivisticas de difusién y acceso a la informacion de las instalaciones del Archivo General de
Centro America requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en dar cumplimiento a las instrucciones del Director Tecnico del Patrimonio Documental y Bibliografico.

Astrid Eunice Morales Hernandez de Ramirez Licenciado Haroldo Boalr\rges Zamora

Nombre Completo del Contratista

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que E
(segulin Clausula de contrato: D

r fJd.




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 abril de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle miinforme de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente.

Nombre completo del Contratista:  Astrid Eunice Morales Hernandez de Ramirez ~ CUI: 1715250430601

Numero de contrato: DGPCYN-029-278-2023 Acuerdo Ministerial: 168-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales Técnicos Nit del Contratista: 64472558

Numero de Factura: 145051637 Serie: B8EB5364

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 16/02/2023 al 20/04/2023
Monto Total del Contrato Q. 12,321.43 Plazo del Contrato:  16/02/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicaci6n y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin clausula de
contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos

a)
b)
c)
d)

e)

Apoye en el proceso de digitalizacion de acuerdo a los estandares de calidad en el Archivo General de Centro America.
Digitalice tres mil seiscientas imagenes de partidas de nacimiento.

Brinde apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan en un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado. Elabore
seis caratulas con la descripcion de los Fondos Documentales del Archivo General de Centro America.

Apoyé con la responsabilidad del uso del equipo de digitalizacion asignada y velar por su pleno funcionamiento
Mantenimiento diario del escaner para la digitalizacion.

Apoyé en el proceso de la preservacion digital de la informacién. Organice y conserve dos unidades del Fonde Documental
GTPN 16 Bja Verapaz.

Apoyeé en el proceso de la preservacion digital de la informacién. Digitalice bajo los parametros establecidos del Archivo
General de Centro América.

Apoyé en la actividad de digitalizacion bajo los parametros establecidos del Archivo General de Centro América. Verifique su
resguardo en la base de datos de printe image diariamente

Apoye en los proceso de accesos custodia documental y organizacion documental en el Archivo Historico de la Policia
Nacional. En guardar la cadena de custodia previendo el resguardo de la documentacion digitalizada.

Apoyé en el proceso de digitalizacion y velé porque la documentacion se conservara ordenada. Brinde el orden original de la
documentacién almacenada del Fondo Documental del Archivo General de Centro América.

Brindé apoyo y velé por el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro
America. Revise los parametros de las imagenes digitalizadas.

Apoyé en realizar actividades Archivisticas de difusién y acceso a la informacién de las instalaciones del Archivo General de
Centro America requerido por el jefe inmediato. Organice y clasifique veinticinco unidades de instalacion partidas de
nacimiento.

Apoyé en dar cumplimiento a las instrucciones del Director Tecnico del Patrimonio Documental y Bibliografico. Realice
reportes de produccion diariamente

Astrid Eunice Marales Hernandez de Ramirez Licenciado Harcldo Boanerggd Zamora
Nombre Completo del Contratista bre de ridad que Evaldajos Servicios
(segun ato: Déqinpa Primera)
Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evaluaflos Séqvicios

(segun Clausula de contrato: Décirig Primgra)

Lic. Haroldo B. Zamora
Archivo ("-r,—ne';;: “.:Cc-ntm America



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 abril de 2023
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Astrid Eunice Morales Hernandez de Ramirez ~ CUI: 1715250430601

Numero de contrato: DGPCYN-029-278-2023 Acuerdo Ministerial: 168-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales Técnicos Nit del Contratista: 64472558

Numero de Factura: 145051637 Serie: 88EB5364

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 16/02/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q. 12,321.43 Plazo del Contrato:  16/02/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde

gt Archivo General de Centro América.
presta los servicios:

Obijetivos del Contrato: LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO
GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun
clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Apoye en el proceso de digitalizacion de acuerdo a los estandares de calidad en el Archivo General de Centro America.

b) Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan en un proceso de digitalizacion eficiente y ordenado.
c) Apoyé con la responsabilidad del uso del equipo de digitalizacion asignada y velar por su pleno funcionamiento.
d) Apoye en el mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacion.

e) Apoyé en el proceso de la preservacion digital de la informacion.

f) Apoyé en la actividad de digitalizacién bajo los parametros establecidos del Archivo General de Centro Ameérica.

g) Apoye en los proceso de accesos custodia documental y organizacion documental en el Archivo Historico de la Policia
Nacional.

h) Apoyé en el proceso de digitalizacion y velé porque la documentacién se conservara ordenada.

i} Brindé apoyo y velé por el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro
America.

j) Apoyé en realizar actividades Archivisticas de difusién y acceso a la informacién de las instalaciones del Archivo General
de Centro America requerido por el jefe inmediato.

k) Apoyé en dar cumplimiento a las instrucciones del Director Tecnico del Patrimonio Documental y Bibliografico.

Astrid Eunice Morales Hernandez de Ramirez

Licenciado Haroldo Boaner

Nombre Comp!etg\c\iel Contratista idadoye Evallia los Servicios

(segun Clausula trato: Dégima Primera)

! 2
- Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evanillo Servicios
(segun Clausula de contrato: Dédjna Pmera)




